INFORMATIKA

Az informatika tantargy ismeretkorei, fejlesztési teriiletei hozzajarulnak ahhoz, hogy a tanulo
az informacidés tarsadalom aktiv tagjava valhasson. Az informatikai eszk6zok hasznalata
olyan tudast nytjt a tanuldknak, melyet a tanulasi folyamat kdzben barmely ismeretszerzo,
feldolgoz6 ¢és alkotd tevékenység soran alkalmazni tudnak. Ennek érdekében fontos a
rendelkezésre allo informatikai és informécids eszkozok ¢€s szolgaltatasok megismerése,
mikddésiik megértése, az egyéni sziikségleteknek megfeleld szolgaltatasok kivalasztdsa, és
célszerli, érté mdodon valo kritikus, biztonsagos, etikus alkalmazésa.

Az informatikai és informacios eszkozok, szolgaltatasok az egyén életének és a
tarsadalom mikddésének szinte minden részét atszovik, ezért az informatika tantargyban
szerepld fejlesztési terliletek szamos ponton kapcsolédnak a Nemzeti alaptanterv
miveltségteriileteinek fejlesztési feladataihoz. Az informatika tantargy keretében megoldando
feladatok témajanak kivalasztasakor, tartalmainak meghatarozasakor fokozott figyelmet kell
forditani a kiemelt nevelési célok, a kulcskompetenciak és az életszerti, relevans informaciok
megjelenitésére.

Az informatika tantargy feladata, hogy korszerti eszkozeivel és modszereivel felkeltse
az érdeklédést a tanulds irdnt, és lehetdvé tegye, hogy a tanuld a rendelkezésre allo
informatikai eszkdzok segitségével hatékonyabba tegye a tanuldsi folyamatot. Az informatika
érdekében ismerje fel a tanuldsi folyamatban a problémamegoldds fontossagat, az
informaciokeresés ¢és az eszkOzhaszndlat szerepét, legyen képes megszervezni tanuldsi
kornyezetét, melyben fontos szerepet jatszanak az informatikai eszkozok, az
informacioforrasok és az online lehetdségek.

Az informatika tantargy segiti a tanul6t abban, hogy az internet altal nyujtott
lehetdségek kihasznalasaval aktivan részt vegyen a demokratikus tarsadalmi folyamatok
alakitasaban, ligyeljen a biztonsadgos eszkdzhasznélatra, fejlessze kritikus szemléletét, érthetd
modon ¢és formaban tegye fel kérdéseit, torekedjen épitd javaslatok megfogalmazasara,
késziiljon fel a valtozasokra. Az informatika tantargy kiemelt célja a digitalis kompetencia
fejlesztése, az  alkalmazdéi  programok  felhaszndléi  szinti  ismerete, az
informacidszerzésben, -értelmezésben, -felhasznalasban és az elektronikus kommunikacioban
val6 aktiv részvétel.

Az informatikadrakon elsajatitott alapok lehetdvé teszik, hogy a tanuld a mas
tantargyakhoz tartozé feladatok megolddsakor informatikai tudasat alkalmazza. Az
informatika tantdrgy feladata a formalis uton szerzett tudds rendszerezése ¢és
tovabbfejlesztése, a nem formalis modon szerzett tudas integraldsa, a felmeriilé problémak
értelmezése és megoldasa. Az egyéni, a csoportos, a tandrai és a tanoran kiviili tanulds fontos
szintere és eszkoze az iskola informatikai bazisa és konyvtira, melyek hasznéalatdhoz az
informatika tantargy nyujtja az alapokat.

Az informatika miiveltségteriilet fejlesztési céljai, azon tal, hogy a tanuldk véljanak a
digitalis vilag aktiv polgarava, a Nemzeti alaptanterv fejlesztési céljaival harmonizéalnak. Az
ott leirt digitalis kompetencidk fejlesztése akkor valdsulhat meg, ha az egyes tantargyak,
miiveltségteriiletek tanitasa és a tandran kiviili iskolai tevékenységek szervesen, dsszehangolt
moddon kapcsolodnak az informatikahoz. Az informatika miiveltségteriilet egyes elemeinek
elsajatittatasa, a készségek fejlesztése, az informatikai tudas alkalmazasa tehat valamennyi
miiveltségteriilet feladata. A digitalis kompetencia fejlodését segithetik példaul a szaktanarok
kozotti egyiittmiikddések (példaul: kozos, tobb tantargyat atfogd feladatok), tovabba az aktiv
részvétel a kulturalis, tarsadalmi és/vagy szakmai célokat szolgadld kozosségekben ¢és
hélozatokban.



Az informatika tantargy fejlesztési feladatait a Nemzeti alaptanterv hat részteriileten

ija eld, melyek szervesen kapcsolédnak egymashoz. Az egyes miveltségteriiletek a
fejlesztési feladatok megvaldsitasa sordn épitenek az informatika tantargy keretében
megalapozott tudasra és az informatikai eszk6zok hasznalatéra.

1.

Az informatikai eszk6zok hasznalata témakoron belill a szamitogép felépitése és a gép
alapvetdé mukodését biztositd hardverrészek keriilnek bemutatasra, a tanuldk
megismerik az adattarolést, a digitalizalast, az interaktivitast segité eszkozoket és a
legfontosabb hardverelemek miikddését. Az informdacios tarsadalom lehetdségeivel
csak azok a személyek tudnak megfelelé modon é€lni, akik tudatosan alkalmazzak az
informatikai eszkozoket, ezért a fejlesztési feladatok meghatarozéasa soran elsésorban
az eszkozok ismeretére, az eszkozokkel megvalosithatd lehetoségek feltérképezésére
¢s az alkot6 felhasznaldsra keriil a hangsuly.

Az alkalmazo6i ismeretek témakor fejlesztése soran a tarsadalmi élet szamara hasznos
informatikai miiveletek megismerésére, megértésére ¢€s hasznalatara, példaul
allomanyok kezelésére, kiilonbozd alkalmazdsok hasznalatara, és a programok
tizeneteinek értelmezésére keriil sor. A szamitdgép miikodése kozben lejatszodod
algoritmusok megfigyelésével, megértésével, az eljarasok tudatos, érté alkalmazasaval
javithatd a szamitogép hasznédlatdval szembeni attitid, fejleszthetd a munka
hatékonysaga. A szamitogép miikodtetése érdekében a tanuloknak magabiztosan kell
hasznalniuk az operacidés rendszert, amelyen keresztiil kommunikdlnak a
szamitogéppel. Az alkalmazo6i programok hasznalatakor fontos a célnak megfeleld
eszkozok kivalasztasa, a szovegszerkesztéssel, kép- ¢és video-szerkesztéssel,
multimédia-fejlesztéssel, prezentaciokészitéssel, tablazatkezeléssel, adatbazis-
kezeléssel kapcsolatos problémék megoldadsa kozben az adott programok értd
felhasznalasa.

A problémamegoldéds informatikai eszkozokkel és modszerekkel témakor: A 21.
sz4dzad kihivasai kozé tartozik az, hogy az emberek tevékenységeiket tudatosan és
koriiltekintden tervezzék meg. A problémamegoldas életiink szerves részét alkotja, az
¢letszerli, probléma alapu feladatok sikeres megoldéasa befolyasolja az €¢letmindséget.
Ennek sziikséges eldfeltétele az algoritmizalasi készségek formalis keretek kozotti
fejlesztése, melyre ebben a témakorben keriil sor. A problémamegoldas egyes
részfolyamatai, példaul az informéci6 szerzése, tarolasa, feldolgozésa, Onalld
feladatként jelenhetnek meg. ,,A problémamegoldds informatikai eszkozokkel és
modszerekkel” rész elsajatitisa soran a tanuld megismerkedik az algoritmizalas
elméleti modszereivel.

Az infokommunikéci6 térnyerésével a 21. szazad a hagyomanyos informécioforrasok
mellett kozpontba 4llitja az elektronikus informacidforrasok hasznalatat, eldtérbe
helyezi az interneten zajlo kommunikaciot, megkoveteli a halézati és multimédias
informatikai eszkozok hatékony felhasznalasat. Hangsulyossa valik a kiilonb6z6
formakban megjelend informéciok (szovegek, képek, hangok, egyéb multimédias
elemek) felismerése, kezelése, értékelése €s felhasznaldsa. Az ismeretek bovitéséhez,
kiegészitéséhez a konyvtar, valamint az internet Kkorosztdlynak megfeleld
alapszolgaltatdsainak, az intelligens €s interaktiv halézati technologidknak az 6nallo
hasznalata sziikséges. Az alkalmazashoz nélkiilozhetetlen a sziikséges informaciok
online adatbdzisokban vald keresése, a talalatok és a programok 4altal szolgaltatott
valaszok értelmezése, az adatok kozotti osszefliggések felismerése €s vizsgalata, tanari
segitséggel. Az infokommunikéacio témakorén beliil keriil sor az interneten zajlo
kommunikacios formak ¢és rendszerek bemutatdsira, megismerésére ¢és
Osszekapcsoldsara. A kommunikacios folyamat magaban foglalja az informaciok
fogadésat, kiildését, tovabbitasat, tarolasat, rendszerezését, a netikett betartasat, a



kommunikéciot akadalyozd tényezOk felismerését. A csoportokon belil zajlo

kommunikécié szdmtalan tanulasi lehetdséget rejt, ezért a tanuloknak ismereteket kell

szereznilik a koOzOsségi oldalak hasznalatardl, azok elonyeirdl és veszélyeirdl, a

hasznalatra vonatkozé elvarasokrol, szabalyokrol.

A médiainformatika rész-témakor tartalmazza az elektronikus, internetes
médiumok elérését, hasznalatat, informaciok kinyerését, felhasznalasat. A forrasok
hasznalata magaban foglalja az egyes informaciohordozok tanuldsban vald
alkalmazasat, valamint hitelességiik, objektivitasuk vizsgalatat, tartalmuk értékelését
IS.

5. Az informacios tarsadalom témakorben elsajatitott ismeretek, fejlesztett készségek €s
képességek hozzajarulnak ahhoz, hogy a tanulé a késdbbiekben etikusan ¢&s
biztonsaggal kezelje az adatokat, megfeleléen hasznalja a rendelkezésére allo
informatikai eszk6zoket. Az aktiv allampolgarsag érdekében kertiil sor az elektronikus
szolgéltatdsok megismerésére, az egyes szolgaltatastipusok céljainak azonositdsara,
jellemzésére, az igényeknek megfeleld szolgaltatdsok kivalasztdsara. Az informatikai
rendszerek hasznalata kozben szdmtalan biztonsagi, etikai probléma mertil fel, melyek
tajékozottsag és tapasztalat birtokaban megfelelé modon kezelhetdk, ezért lehetdséget
kell nytjtani a tapasztalatszerzés tobbféle modjara.

6. A konyvtari informatika témakor oktatdsdnak célja a tanulok felkészitése az
informdcioszerzés kiboviild lehetdségeinek felhasznaldsara a tanuldsban, a
hétkoznapokban. Ennek részét képezi az informaciok elérése, kritikus szelekcioja,
feldolgozasa és a folyamat értékelése. A konyvtar forraskozpontként vald hasznalata
az onmiiveléshez sziikséges attitidok, képességek és az egész életen at tartd Onalld
tanulds fejlesztésének az alapja. Az informacidkeresés teriiletén kiemelt cél, hogy a
képzési szakasz végére a tanuld tudatosan és komplexen gondolkodjon a folyamatrol
¢s megtervezze azt. Ehhez elengedhetetlen, hogy ismerje a dokumentumtipusok és
segédkonyvek tipusait, jellemzo6it €s azok informacids értékének megallapitasahoz
szlikséges szempontokat. Tudatositani sziikséges a tanulokban a konyvtari
informacioszerzéshez kapcsolddo etikai szabalyokat, jogi vonatkozdsokat. A konyvtari
informatika témakdr oktatdsa soran a tanuld a konyvtarak és a konyvtari forrasok
haszndlatdnak alapjaival ismerkedik meg, majd a tobbi tantargy keretében
megvalosulo, erre a tudasara épiild gyakorlati feladatok soran szerez tapasztalatokat az
egyes milveltségteriileteken, és rendszerezi, mélyiti tudasat.

A tantargy megalapozottsdga nagyon eltérd lehet, hiszen a tanulok a szakiskoldban direkt
informatikat (kozismereti targyként) nem tanultak, de lehet elézetes tudasuk az altalanos
iskolabol, ill. a szakmai oktatds teriiletérdl, esetleg a jobb feltételekkel rendelkezd
szakiskoldkban a kozismereti képzéshez ténylegesen tudtdk haszndlni az informatikai
eszkozoket (ahogyan azt a szakiskola tanterve minden iskoldnak javasolja). Ezért az adott
osztaly, az egyes tanulok eldképzettségeétdl fligg, honnan indulhat az informatika oktatésa, ill.
mely témakra kell nagyobb sulyt fektetni. Ezért is szerepel a két évfolyam egy ciklusban, igy
a helyi tanterv a helyir adottsagoknak megfeleléen tudja elosztani a témakoroket két
évfolyamra.

Torekedni kell arra, hogy az informatika tanuldsa soran szoros kapcsolatban legyiink
barmely tantargy aktudlis feladataival, az ahhoz sziikséges informacio-gytijtéssel stb.; arra,
hogy menet kézben valjon természetes rutinnd az informatika alkalmazasa, a szamitogép
eszkoz-jellegli hasznalata.



I. (11.) II. (12.) I. (11.) II. (12.)
Informatika Nappali | Nappali Esti Esti
tagozat tagozat tagozat tagozat
(36 hét) (31 hét) (36 hét) (31 hét)
heti draszam 2 2 1 1
éves Oraszam 72 62 36 31
¢ves Oraszam a
két éyfolyamqn ' 134 67
(ebbdl a tematikai (119) (59)
egységekhez
kotott)
szabad orakeret a 15 3
két évfolyamon

A témakoroket tartalmazé tablazatokban a két tanéves ciklus teljes 6raszama szerepel.

11-12. évfolyam

Tematikai egység

Orakeret
N: 6 ora
E: 4 6ra

A tanulok teljesitményének mérése

Javaslat

A kezdd év elején ajanlott egy felmérést késziteni a bevezetében
emlitettek miatt arrél, hogy milyen eldzetes tudasra épithetiink.

A tanulas kozbeni mérés lehet egyéni tanuloi véllalason alapuld
kiseldadas, bemutatd, akar egy kiscsoportos munka sordn egymas
értékelésével Osszekotott onértékelési folyamat, esetleg hosszabb 1d6
alatt kidolgozott (egy vagy tobb tanuld altal készitett) projektmunka
mindsitése is.

Fontos azt is figyelemmel kisérni és nagyra értékelni, hogyan
kapcsoljak tanuloink szamitdgépes ismereteiket mas tantargyakhoz
(anyaggytjtés, felkésziilés, otthoni munkak). Az éves munka végso
mindsitése természetesen tartalmazza a tanulo dsszes oOrai
teljesitményét is.

Kiemelten kell torekedni a gyakori, azonnali, személyre sz0l0,
szoveges fejlesztd értékelésre.

Tematikai egység

Orakeret
N: 13+2 éra
E: 6+2 ora

Szabadon felhasznalhaté orakeret
és rendszerezo bevezetés/osszefoglalas

Javaslat

Az orakeretben 2 6ra van a kezdeti attekintésre (mire szolgal a tantargy,
milyen témakdroket érintiink az év soran, milyen eredmények varhatok
az informatika alapszintii tanulasatol). Ehhez hasonldan a tanév végén
egy rendszerezd témalezaras javasolt.

Ennek az idének a felhasznaldsa sokban fligg a szervezési formatol.
Nappali vagy esti tagozaton hasonldéan hasznalhatjuk akér tanuloi
egyéni problémak megoldasara (ha fejlesztési céljainkkal 6sszhangba




hozhato), esetleg (ha az osztaly tobbségének megfelel) a tanulok
szakmajaba vago specialis feladatokra. Levelezd oktatas esetén a kisebb
idokeret sziikebb teret hagy a valasztasra, mindenképpen térekedni kell
arra, hogy valoban a helyi adottsagok és igények determinaljak ennek
az idonek a felhasznalasat. Elképzelhetd tanuloi egyéni munkékra, azok
k6zos elemzésére, alapos, kritikus, az osztaly nyilvanossaga eldtti
értékelésére forditani. Mindezt tervezziik meg eldre, az
osztallyal/csoporttal kdzosen eldzetesen beszéljiik meg!

Orakeret
Tematikai egység 1. Az informatikai eszkozok hasznalata N: 25 ora
E: 12 éra

El6zetes tudas Programok inditasa.

Adott informatikai kdrnyezet tudatos hasznalata. Az informatikai
eszk0zok egészségre gyakorolt hatasaval valo ismerkedés. A
szamitogéppel valo interaktiv kapcsolattartas megteremtése.

A tantargyhoz Viruskeresd programok hasznalata.
(miiveltségteriilethez) | T4jékozodas a kiillonbozd informatikai kdrnyezetekben. Az
kapcsolhato informatikai eszkdzok miikodési elveinek megismerése és hasznalata.

fejlesztési feladatok | Az operacios rendszer és a szamitogépes halozat
alapszolgaltatasainak haszndlata. Az ismert eszk6zok koziil az adott
feladat megoldasdhoz alkalmas hardver- és szoftvereszkoz
kivalasztésa.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Adott informatikai kornyezet tudatos hasznalata.

Ismerkedés a szamitastechnika {6 alkalmazasi teriileteivel.

Az informatikai eszk6zok valasztasanak szempontjai.

Az informatikai eszk6zok egészségre gyakorolt hatdsanak megismertetése.
Az informatikai eszk6zok miitkodési elveinek megismerése €s hasznalata.

A szamitogép f6 egységei. Neumann-elvii gépek {6 részei. Bemeneti és kimeneti periféridk,
adathordozo eszk6zok mitkddési elvei. Az eszk6zok helyes hasznalatanak elsajatitasa.

Az operacids rendszer alapmiiveleteinek megismerése.

Az operacids rendszerek alapszolgaltatasai, eszkdzkezelés.

Mappamdiiveletek: mappaszerkezet l1étrehozasa, masolas, mozgatas, torlés, atnevezés.
Alloménykezelés: l1étrehozas, torlés, visszaallitas, masolas, mozgatas, atnevezes, nyomtatas,
megnyitas, keresés. Allomanyok tipusai. Az operaciés rendszer grafikus feliiletének
magabiztos hasznalata.

A halozati operécios rendszerek funkcioi, fobb szolgaltatasai.

Vezetékes és vezeték nélkiili kapcsolatok.

Az iskolai halézat vazlatos felépitése. Az iskolai haldzat hasznélata. Halozati be- és
kijelentkezés, hozzaférési jogok, adatvédelem. A gépterem hazirendjének megismerése,
betartasa.

Szamitastechnikai mérté¢kegységek.

A szamitogéppel vald interaktiv kapcsolattartds. A szamitogép és a legsziikségesebb periféridk
rendeltetésszerli hasznalata.

Viruskeresd program alkalmazésa, virus keresése.

Az ismert eszk6z0k koziil az adott feladat megoldésara alkalmas hardver- €s szoftvereszkoz
kivalasztasa. Az adott feladat elemzése. A probléma megoldasdhoz sziikséges informatikai
eszkoz kivalasztasa. A probléma megoldasahoz sziikséges funkciok elsajatitasa.




Digitalizalas. Képek szkennelése. Digitalis fotdzas.
Nyomtatés fajlba, pdf-alloméanyok készitése. Kornyezettudatos viselkedés nyomtataskor.
Be-, illetve kitOmorités.

Informacid, adat, bit, szamitogép, periféria, billentylizet, monitor, egér,
hattértar, operacios rendszer, allomanytipus, alloménymiivelet,

Kulcsfogalmak/ . PO . h p
mappamiivelet, hozzaférési jog, virus, viruskeresé program.

fogalmak Monitor, nyomtato, adathordozé, pendrive, merevlemez, CD, CD-olvaso,
digitalizalas, haldzat, halozati szolgaltatds, tomorités, tomoritett Allomany.

Orakeret

2. Alkalmazoi ismeretek N: 26 ora

Tematikai egység E: 12 6ra

2.1. Irott és audiovizualis dokumentumok
elektronikus létrehozasa

Az operacids rendszer alapvetd funkcioinak ismerete €s alkalmazasa.

Elozetes tudas Szdovegbevitel billentylizetrol.

A tantargyhoz Szoveges dokumentumok 1étrehozasa, mentése.
(miiveltségteriilethez) | Szovegmiiveletek végrehajtasa.
kapcsolhato Multimédids dokumentumok eléallitasa kész alapelemekbdl.

fejlesztési feladatok

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Az operacids rendszer alapvetd funkcioinak ismerete, alkalmazasa. A szovegszerkesztés
alapfogalmainak ismerete. A leggyakoribb karakter- és bekezdésformazasok 6nallod végzése.
Szévegmiiveletek végrehajtasa. Allomany mentése. Szoveges allomany megnyitasa. Szoveg
javitasa. Karakterformazas. Bekezdésformazas. Szoveg kijelolése, masolasa, mozgatasa,
torlése.

Rajzos-szoveges dokumentumok létrehozasa, atalakitasa, formazasa, mentése.

Rajzok készitése. Miiveletek rajzrészletekkel. Elemi alakzatok rajzolasa, modositasa. A
vagoélap haszndlata.

A szdvegben elhelyezhetd kiilonb6z6 objektumok (kép, széveg, rajz) tulajdonsadgainak
megismerése, az egyes jellemzok modositasa.

Osszetett dokumentum készitése. Egyszer(i szdveget, rajzot és tablazatot is tartalmazé
dokumentumok elkészitése.

Szoveg mentése kiilonb6zd formatumokban.

Téblazatkészités szovegszerkesztdvel. Tablazat beszlrasa szovegbe. A tablazat
tulajdonsagainak beéllitasa. Téblazatformazas. A helyesiras ellendrzése.

Multimédids dokumentumok eléallitasa kész alapelemekbdl. Széveg, kép, hang, animacid
elhelyezése a dokumentumban. A prezentacio testreszabdsa, hattér, attinés, animacio
beallitasa.

Informacidk publikalasanak kiilonb6z6 modjai az interneten. Weblap készitése. A blog
megismerése, haszndlata. Egyéb multimédias dokumentumok eldallitasa.

Digitélis képek alakitasa, formazasa. A digitalis képek jellemzdinek megismerése.
Képszerkesztd program hasznalata. Miiveletek képekkel, képszerkesztés, képvagas.

Kulcsfogalmak/ | Szovegegységek, multimédia, prezentacio, dia, diavetités.
fogalmak Szoveg, digitalis kép, weblap, blog.




Tematikai egység

2.2. Adatkezelés, adatfeldolgozas,
informaciomegjelenités

Elozetes tudas

Az operacids rendszer alapvetd funkcidinak ismerete, alkalmazasa.
Példak megnevezése a tablazatok mindennapi életben torténd
hasznalatara vonatkozdan. Alkalmazdi programok fajlmiiveletei. A
térképhasznalat alapjainak ismerete.

A tantargyhoz
(miiveltségteriilethez)
kapcsolhato fejlesztési

feladatok

Az adatok rogzitését, értelmezését, vizsgalatat, szemléltetését segitd
eszkozok megismerése. Adatok csoportositasa, tablazatba
rendezése. Néhany kozhaszni informacioforras hasznalata.
Adatkeresés digitalis tudasbazis-rendszerben. Térképhasznalati
ismeretek alapozasa.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Az adat értelmezését, vizsgalatat, szemléltetését segité eszkdzok megismerése. Az adat
fogalméanak megismerése. Az adatok rogzitését, értelmezését, vizsgalatat, szemléltetését
segitd eszk6zok hasznélata. Adatok feldolgozésat segitd miiveletek végzése.

Adatok értelmezése, csoportositasa, tablazatba rendezése. Tablazatkezel6 program hasznalata.
Tablazatos dokumentumok. Az adatkezelés alapjai. Tablazatok hasznélata a mindennapi

¢életben.

Adattipusok megismerése. Adatbevitel, javitas, masolas, mozgatas elsajatitasa.
Cellahivatkozasok hasznalata. Képletek szerkesztése. A konstans, relativ és abszolut

hivatkozés fogalma.

Néhany kozhasznu informaciéforras hasznalata. Kozhaszni informécioforrasok adatainak

értelmezése.

Adatkeresés digitalis tudasbazis-rendszerben. Digitalis tudastarak megismerése. Online
tudastarak hasznalata. Az informdcio €s adat abrazolasa, értelmezése, grafikus eszkozok,
modszerek. Adatok megjelenitése, kiemelése, aktualis informacio keresése. Az adatok
gylijtése, csoportositasa, értelmezése.

Diagramok készitése. Diagramtipus kivalasztasa, szerkesztése, modositasa.

Térképhasznalati alapismeretek. Utvonalkeresok, térképes keresék hasznalata.
Térképhasznalati ismeretek felhasznaldsa, keresése az interneten.

Kulcsfogalmak/

Informacid, adat, informécidforras, online tudastar, adatbazis, térkép,
koordinata, utvonalkereso.
Adatbevitel, javitas, masolas, mozgatas, cella, oszlop, sor, aktiv cella,

fogalmak tartomany, munkalap, munkafiizet, cellahivatkozas, konstans, relativ és
abszolut hivatkozas, képlet, fliggvény, diagram.
3. Problémamegoldas informatikai eszkozokkel és g.r;z(e;':;
Tematikai egység modszerekkel E: 12 ora

3.1. A problémamegoldashoz sziikséges modszerek
és eszkozok kivalasztasa

Elozetes tudas

Az informaci6 felismerése, kifejezése. Az informacioforrasok
ismerete. Az algoritmus ismerete, megfogalmazasa. A
tevékenységek miiveletekre bontasa 6nalldan vagy tanari
segitséggel.

A tantargyhoz
(miiveltségteriilethez)
kapcsolhato fejlesztési

feladatok

Informéacid gytjtése, feldolgozas. A problémamegoldas 1épéseinek
ismerete és abrazoldsa. Az informatikai eszk6zok és modszerek
alkalmazasi lehetdségeinek megismerése.

Az algoritmus-leiras eszkdzeinek ismerete. Egyszerii folyamatabra




értelmezése. Algoritmuskészités. Algoritmus leirasa. A
feladatmegoldast segitd eszkdzok megismerése.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Az informdcio6 jellemz0 felhasznalasi lehetdségeinek megismerése. A problémamegoldashoz
sziikséges informacio gyujtése, felhasznalasa. Jelrendszerek ismerete. Az algoritmus
informatikai fogalménak megismerése. Problémak algoritmusainak megtervezése. A
megoldas Iépéseinek szoveges, rajzos szemléltetése, értelmezése. Folyamatabra készitése.

A problémak megoldasahoz sziikséges eszkozok és modszerek megismerése. Az algoritmus-
leirds eszkozeinek és modszereinek megismerése. Egyszert algoritmusok készitése.

Problémak megoldasa. Az algoritmuskészités 1épéseinek az ismerete. Algoritmustervezeés,
kiilonboz6é megoldasi lehetdségek tanulmanyozasa. Az informatikai eszkozok és modszerek
alkalmazasi lehetdségeinek megismerése a problémamegoldas kiillonbozo fazisaiban.

Probléma, informacid, kod, utasitas, miivelet, algoritmus, folyamatabra,

Kulcstogalmak/ vezérlés. Utasitas, elagazas, ciklus, feltétel, programkod, futtatas,

fogalmak forditas, tesztelés.
Tematikai egység 3.2. Algoritmizalas és adatmodellezés ’
Egyszerl felhasznaldi szoftverek alapszinti kezelése. Utasitasok
Elozetes tudas leirasainak hasznalata. Alapveté matematikai miiveletek.
Sikgeometriai ismeretek.
A tantargyhoz Algoritmuskészités és megvalositas. A kész programok kiprobalasa.
(miiveltségteriilethez) | Vezérlésszemléletii problémak megoldasa.
kapcsolhato Tervezési eljarasok, az alulrdl felfelé épitkezés és a 1épésenkénti
fejlesztési feladatok | finomitas elvei.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Az adott feladat megoldaséhoz tartozé algoritmusok megfogalmazasa, megvaldsitasa
szamitogépen.

A problémamegoldés soran az ismert adatokbdl az eredmények meghatarozasa.
Adatok bevitele, az adatok alapjan az eredmények meghatarozasa, a végeredmények
megjelenitése. Elemi és Osszetett adatok megkiilonboztetése, kezelése.

Feladatok megoldasa egyszerti, automataelvii fejlesztorendszerrel. Az algoritmizalasi
készségek fejlesztésére alkalmas fejlesztérendszerek megismerése. Problémamegoldas
folyamatéanak értelmezése.

Bemeneti adat, eredmény, utasitas, algoritmus. Az alulrél felfelé

Kulesfogalmak/ épitkezés elve, a Iépésenkénti finomitas elve, elemi adat, dsszetett adat,

fogalmak bemend adat, kimend adat.
Orakeret
— , 4. Infokommunikacio N: 20 6ra
Tematikai egység E: 10 éra
4.1. Informaciokeresés, informaciokozlési rendszerek

Egyszerli alkalmazo6i programok inditésa, hasznélata. Kereskérdések
megfogalmazasa tanari segitséggel.

Elézetes tudas Bongészdprogramok, keresok, levelezérendszerek hasznalata.
Informécidkeresés az interneten. Megadott miivek elektronikus
katal6gusban valo visszakeresése.

A tantargyhoz Keresokérdések alkotasa, a keresés eredményének értelmezése, a




(miiveltségteriilethez) | keresés pontositasa. Informacioforrasok kivalasztasa, hasznalata.
kapcsolhat6 Hatékony informécio-keresés, a legfontosabb informaciok
fejlesztési feladatok |megtalalasa, a hiteles és nem hiteles informaciok megkiilonboztetése,
kritikus informacidkezelés, a tartalom-el6készités publikalasra.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Keresokerdesek megfogalmazdasa. Bongészoprogram kezelése, webcimek beirésa,
linkhasznalat, portalkeresés. Kulcsszavas és tematikus keresés. Keresd operatorok ismerete.
Keresdkérdések megfogalmazasa, értelmezése, pontositasa.

Osszetett keresések tirlapok segitségével, tematikus és kulcsszavas, tobb keresési szempont
egyideji érvényesitése, tirlapkitoltés.

A keresés folyamata. Keresokérdés alkotdsa. Iranyitott informaciokeresés eredményének
értelmezése. Taldlatok értelmezése. A taldlatok soran kapott informéciok tanulméanyozésa. A
keresés céljanak leginkabb megfeleld oldalak felkeresése. Hatékony, céltudatos
informacioszerzés. Relevans informaciok kisziirése a kereso altal megtalalt adathalmazbdl.
Informacioforrasok iranyitott kivalasztasa, hitelességének vizsgalata, szelektalasa. Helyi
konyvtari és a korosztalynak sz616 elterjedt adatbazisok. Informacioelemzés a hitelesség
szempontjabol. Tobb hasonlo tartalmi oldal 6sszehasonlitasa.

Informécioforrasok irdnyitott kivalasztdsa. Konkrét informacioforrasok hasznalata.
Hirportalok.

Dokumentumkészités nyomtatashoz és webes publikalashoz. A kozlésre szant szoveges €s
képi informécioval kapcsolatos elvarasok, kivalasztasi szempontok. Nyomtatési beallitdsok. A
webes publikalasra alkalmas fajlformatumok megismerése. Internetes oldalak feltoltése
nyilvanos tarhelyre. A publikus és nem publikus adatok megkiilonboztetése.

Webhely, webcim, bongészo, link, keresés, keresdgép, tematikus

Kulcsfogalmak/ . . . . . e
g keresés, kulcsszavas keresés, keresd operatorok, hivatkozasgylijtemény.

fogalmak Keresés, letoltés, publikalas, hitelesség, tirlap.
Tematikai eevsé 4.2. Az informacios technologian alapulo
gyseg kommunikacios formak

Egyszerii alkalmazo6i programok inditasa, hasznélata. A szamitogép

Elozetes tudas alapvetd hasznalata, bongészéprogram ismerete.

A tantargyhoz Informacio kiildése, fogadasa. Elektronikus levelezérendszer
(miiveltségteriilethez) | hasznalata. Sajat e-mail cim készitése. Netikett-ismeret.
kapcsolhato A modern infokommunikacios eszk6zok hatékony hasznalata.

fejlesztési feladatok

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Informéciokiildés és -fogadas. Kapcsolatteremtés infokommunikacids eszkozokkel.

A levelezOrendszerek alapvetd szolgaltatdsainak ismerete €s alkalmazésa. Sajat e-mail cim
létrehozasa. Uzenetkiildés, fogadas, valasz, levéltovabbitas, mellékletek csatolasa.

A mobilkommunikaci6 eszkodzei. Az internet kommunikacids szolgaltatasai. A
kommunikécios célnak megfeleld valasztas a médiumok kozott. A fogyatékkal élokkel valo és
a fogyatékkal €16k kozotti kommunikaciot biztositd eszk6zok megismerése. A virtudlis tér
kozlekedési szabalyai. A kommunikdciés médiumok és szerepiik.

Felel6s magatartas az online vilagban. Netikett. A kommunikacid irott €s iratlan szabalyai.
Adatvédelem, az informaciomegosztas etikai kérdései. Az online kommunikacioban rejlé
veszélyek elleni védekezés.

Levelezorendszer, e-mail cim, elektronikus levél, regisztracio, cimzett,
masolat, rejtett masolat, targy, melléklet, csatolas, valasz, tovabbitas,
netikett. Kommunikacios modell, tizenet, internetes kommunikéacio,

Kulcsfogalmak/
fogalmak




| mobilkommunikacié, adatvédelem.

Tematikai egység 4.3. Médiainformatika ‘

Egyszerti alkalmaz6i programok inditasa, hasznalata. CD-, DVD-

Elozetes tudas hasznalat. A bongészOprogram a gyakorlatban, fontosabb portalok.

A hagyomanyos ¢€s az elektronikus média kezelése, az internetes

A tantargyhoz e T TS . . e
(miiveltségteriilethez) média elérése, informacidletdltés a szamitdgépre, informaciod
X értelmezése.
kapcsolhato

A leglijabb médiainformatikai technologidk hasznélata, 6nallo és

fejlesztési feladatok |\ .o o attitiid kialakitésa,

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Internetes portalok, szoveges és képi informacioforrasok haszndlata. \Weboldalak
megtekintése, mentése. Szoveg, kép mentése weboldalrol.

Hang-, képanyagok, video-megoszté rendszerek keresése. Elektronikus konyvek keresése,
olvasasa. Médiatarak keresése, médiumok elérése, hasznalata. Oktatasi célu adatbazisok
hasznalata. Oktatoprogramok hasznalata.

A hagyomanyos médiumok modern megjelenési formainak megismerése, alkalmazasuk a
megismerési folyamatban.

Internetes portalok, szoveges és képi informacioforrasok. Az internet, a televizid, a radio
hasznalata. Elektronikus konyv, hangoskdnyv hasznalata. Szotarak, lexikonok, folyoiratok az
interneten. Képek, zenék, filmek az interneten. Oktatoprogramok, oktatdbanyagok az
interneten. Internetes térképek keresése.

Elektronikus média, videdmegosztas, elektronikus konyv, médiatar,

Kulcsfogalmak/ |oktatéprogram.

fogalmak Internetes oktatoprogram, regisztracio, online szotar, online elérés,
hangoskonyv, informéacidémegosztd portalok.
Orakeret
Tematikai egység 5. Az informacids tarsadalom N: 12 é6ra
E: 6 0ra
5.1. Az informaciokezelés jogi és etikai vonatkozasai
Az informatikai biztonsaggal kapcsolatos tapasztalatok
megfogalmazasa.
Elézetes tuds A szé.rni,t(')gérp vagy a programok haszndlata soran tapasztalt esetleges
meghibasodasok.

Az infokommunikacios eszkdzok hasznalata soran tanusitott
viselkedési modok megfigyelése.

Az informatikai biztonsaggal kapcsolatos ismeretek megértése. Az
adatvédelem érdekében alkalmazhato lehetdségek megértése. Az
informatikai eszk6zok etikus hasznélatara vonatkozé szabalyok

A tantargyhoz megertése, etikai €s jogi kérdések tisztazasa. Az informécidforrasok
(miiveltségteriilethez) | feltiintetése a dokumentumokban.
kapcsolhato Az informacio eldallitdsa, megosztasa, terjesztése, hasznalata,

fejlesztési feladatok

atalakitasa. Az informécio kezelése soran felmeriild veszélyek
felismerése, elharitasuk lehetdségei. Az informacioforrasok
hitelességének értékelése. Viselkedési szabalyok kozos kialakitasa, a
kulturalt egyiittélés szabalyainak betartasa.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények




Az informatikai biztonsag kérdései. A szamitogép €s a szamitdgépen tarolt adatok védelme.

Az adatokat érint6 visszaélések, veszélyek és kovetkezmények megismerése.
Adatvédelemmel kapcsolatos fogalmak. Adatkezeléssel kapcsolatos eljarasok megismerése.
Az adatokkal, kiilonosen a személyes adatokkal valo visszaélések, veszélyek és
kovetkezmények megismerése, azok kivédése, a védekezés modszereinek és szempontjainak

megismerése.

Az informatikai eszk6zok etikus hasznalatara vonatkozo szabalyok megismerése. Szerzoi
joggal kapcsolatos alapfogalmak megismerése. A haldzat hasznalatara vonatkozo6 szabalyok
megismerése, értelmezése.

Informécioforrasok gyiijtése. A felhasznalt informacioforrasok feltiintetése a sajat
dokumentumban. Az informdcio hitelességének kritériumai és ellendrzési lehetdségei. A
megbizhatd informécioforrasok ismerete.

Az informatikai eszkézok alkalmazasdanak fontosabb etikai kérdései. Szabadon vagy
korlatozottan hasznalhatd programok. A programhasznalattal kapcsolatos jogok és

kotelességek.

Az informaci6 értékként valo kezelése, megosztasa.

Kulcsfogalmak/

Informatikai biztonsag, adat, személyes adat, adatvédelem, adatkezelés,
netikett, informacio, informacioforras, hivatkozas.
Adat, adathalaszat, kéretlen levél (spam), lanclevél (hoax), informacio,

fogalmak informacioforras, hitelesség, megbizhatdsag, jogtiszta szoftver, licenc,
ingyenes szoftver, korlatozottan hasznélhat6 szoftver.
Tematikai egység 5.2. Az e-szolgaltatisok szerepe és hasznalata |

Elozetes tudas

Elektronikus szolgaltatdsokkal kapcsolatos tapasztalatok, vélemények
megfogalmazésa.

A tantargyhoz

(miiveltségteriilethez)

kapcsolhato

fejlesztési feladatok

Az elektronikus szolgaltatasok hétkdznapi életben betdltott
szerepének felismerése. A szolgaltatasok céljainak azonositéasa,
miikédésének megtigyelése.

Az elektronikus szolgaltatasok hasznalata, a biztonsag
figyelembevétele, a kritikus szemléletmod kialakitésa.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Az e-szolgaltatdsok hétkdznapi €letben betdltott szerepének megismerése. A globalis
informacios tarsadalom jellemzo6i. Az elektronikus szolgaltatdsok szerepe és hasznélata a
hétkoznapi €letben. Az e-szolgaltatdsok hasznalatanak célirdnyos megismerése. Az
elektronikus szolgaltatdsok funkcidinak megismerése. Az elektronikus szolgaltatasok
mitkddésének megismerése, a szolgaltatdsok igénybevétele, haszndlata, lemondasa.

Kulcsfogalmak/

Informacids tarsadalom, elektronikus szolgaltatas, regisztracio,

fogalmak leiratkozas, azonositd, jelszo.
Orakeret
Tematikai egység 6. Konyvtari informatika N: 6 ora
E: 3 6ra

Elozetes tudas

A konyvtari terek, alapszolgaltatasok, elterjedtebb dokumentumtipusok
jellemzobinek €s a konyv bibliografiai azonosité adatainak ismerete.
Betlirendezés.

A tantargyhoz
(miiveltségteriileth

Az iskolai és lakohelyi konyvtar alapszolgaltatasainak és a kiilonboz6

informacioforrasoknak az 6nallo, alkoto és etikus felhasznalasa




z) kapcsolhaté | egyszer(i tanulmanyi feladatok egyéni és csoportos megolddsa soran.
fejlesztési
feladatok

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Konyvtartipusok megkiilonboztetése. Az iskolai konyvtar eszkoztaranak készségszintii
haszndlata

T4jékozodas az iskolai konyvtar tér- és dllomanyszerkezetében. Az iskolai konyvtar
eszkoOztaranak készségszintii hasznalata a konyvtari terek funkcioinak és a konyvtari abe
ismeretében.

Konyvtari szolgaltatasok

A hagyomanyos ¢és az 11j informacios eszkdzokon alapuld konyvtari szolgaltatasok
megismerése. A konyvtar alapszolgaltatdsainak hasznalata. A konyvtari katalogus
funkciojanak megértése. Katalogusrekord (-cédula) adatainak értelmezése.
Konyvtartipusok, funkcionalis terek

T4ajékozddas az iskolai konyvtar tér- és allomanyszerkezetében. Az 6sszes konyvtartipus
jellemzdinek megismerése, Osszehasonlitdsa. A kézikonyvtar dsszetételének és
tajékozodasban betoltott szerepének megismerése. A nagyobb konyvtarak funkciondlis
tereinek megismerése. Onallo eligazodas a telepiilési kozkdnyvtarban.

Informaciokeresés

Hatékony, céltudatos informacioszerzés. Keresett téma kifejezése targyszoval. Osszetett
keres6kérdés megfogalmazasa. Megadott szempontok szerint vald keresés az iskolai és a
lakohelyi elektronikus konyvtari kataldgusban. Konkrét feladathoz valo irdnyitott
forraskeresés katalogus és bibliografia segitségével.

Dokumentumtipusok, kézikdnyvek

Hagyomanyos és nem hagyoméanyos dokumentumok formai, tartalmi, hasznalati jellemz6inek
megallapitasa; csoportositasuk.

A nyomtatott és elektronikus kézikonyvek, a kozhasznll informécioforrasok és az
ismeretterjesztd miivek tipusainak ismerete. Kozhasznll adatbazisok hasznalata.

Forraskivalasztas

A megadott problémanak megfelelé nyomtatott és elektronikus forrdsok iranyitott
kivalasztasa. A konyvtarhasznalati €s informatikai alapokra €épitd informaciogytjtést igényld
feladatok.

Bibliografiai hivatkozas, forrasfelhasznalas. A forrasmegjeldlés etikai vonatkozéasainak
megértése. Sajat gondolatok elkiilonitése a méasokéitol. A felhasznalt forrasok 6nalld
azonositasa a dokumentumok fobb adatainak (szerzod, cim, hely, kiado, év) megnevezésével.

Konyvtar, kézikonyvtar, kataldgus, hivatkozas, forras, konyv, idészaki
kiadvéany, honlap, CD, DVD, lexikon, enciklopédia, szotar, atlasz.
Kulcsfogalmak/ | Nemzeti konyvtar, szakkonyvtar, elektronikus konyvtar, kézikonyv,

fogalmak szaklexikon, szakkonyv, napilap, folyoirat, bibliografia, linkgylijtemény,
keresOkérdés, targyszo, szerzoi jog, informacios érték, felhasznalt
irodalomjegyzék.

A tanul6 ,,Az informatikai eszk6z6k hasznalata” témakor
feldolgozasanak végére ismerje a szamitogép részeinek és periféridinak
funkcidit, tudja azokat 6nalléan hasznalni; tudjon a
konyvtarszerkezetben tajékozodni, mozogni, konyvtarat véltani, f4jlt
keresni; segitséggel tudjon multimédids oktatoprogramokat hasznalni;
tudjon az iskolai halozatba belépni, onnan kilépni, ismerje és tartsa be a
halozat haszndlatanak szabdlyait; ismerje egy virusellenérzé program
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kezelését.

A tanul6 ,,Az informatikai eszk6z6k hasznalata” témakor
feldolgozasanak eredményeképpen ismerje meg a kiilonb6zo
informatikai kornyezeteket; tudja hasznalni az operacids rendszer és a
szamitogépes halozat alapszolgaltatasait; segitséggel legyen képes az
adott feladat megoldasédhoz alkalmas hardver- és szoftvereszk6zok
kivélasztasara.

A tanul6 az ,,Alkalmazéi ismeretek” témakor feldolgozasanak végére
ismerje a szovegszerkesztés alapfogalmait, legyen képes onalloan
elvégezni a leggyakoribb karakter- és bekezdésformazasokat; hasznalja
a szovegszerkesztd nyelvi segédeszkozeit; ismerje egy bemutatd
készitd program egyszeru lehetdségeit, tudjon rovid bemutatot
késziteni; ismerje fel az 6sszetartozo adatok kozotti egyszeri
Osszefiiggéseket; segitséggel tudjon tantargyi, konyvtari, halozati
adatbazisokat hasznalni, ezekben keresni; tudjon kiilonb6z6
dokumentumokbol szarmaz6 részleteket sajat munkdjaban elhelyezni,
dokumentumokba kiilonbdz6 objektumokat beilleszteni; tudjon
szoveget, képet €s tablazatot is tartalmazd dokumentumot minta vagy
leiras alapjan elkésziteni; tudjon egyszerl tablazatot 1étrehozni; ismerje
a diagramok szerkesztésének, modositasanak 1épéseit.

A tanul6 a ,,Problémamegoldas informatikai eszkozokkel és
modszerekkel” témakor feldolgozasaval legyen képes Gsszegytijteni a
problémamegoldashoz sziikséges informaciot; ismerje a
problémamegoldas alapvetd 1épéseit; képes legyen 6nalldan vagy
segitséggel algoritmust késziteni; lassa at a problémamegoldas
folyamatat; ismerje és hasznalja az algoritmus-leird eszkdzoket; legyen
képes meghatarozni az eredményt a bemend adatok alapjan; legyen
képes tantargyi szimulacids programok hasznalatéra.

A tanul6 az ,,Infokommunikéci6” témakor feldolgozasanak végére
legyen képes a bongészdprogram fébb funkcidinak hasznalatara;
legyen képes tanari segitséggel megadott szempontok szerint
informaciot keresni; legyen képes a talalatok értelmezésére; legyen
képes az elektronikus levelezérendszer 6nalld kezelésére; legyen képes
elektronikus ¢és internetes médiumok haszndlatara; legyen képes az
interneten talalt informacidok mentésére; ismerje a netikett szabalyait,
legyen képes eldkésziteni az informaciot weben torténd publikalasra;
tudja megkiilonbdztetni a publikussa tehetd €s védendd adatait;
hasznalja a legujabb infokommunikaciés technologidkat,
szolgaltatasokat.

A tanul6 az ,,Informacios tarsadalom” témakor feldolgozasanak végére
ismerje az informatikai biztonsaggal kapcsolatos fogalmakat; ismerje
az adatvédelemmel kapcsolatos fogalmakat; ismerje az adatvédelem
érdekében alkalmazhato lehetoségeket; ismerje az informatikali
eszk0zok etikus haszndalatara vonatkozo6 szabalyokat; szerezzen
gyakorlatot az informacioforrasok sajat dokumentumokban vald
feltlintetésében. Ismerje az informatikai biztonsaggal és
adatvédelemmel kapcsolatos fogalmakat; ismerje az adatokkal valo
visszaélésekbdl szarmazo veszélyeket és kovetkezményeket; ismerjen
megbizhato informacidforrasokat; legyen képes értékelni az informécio
hitelességét; ismerje az informatikai eszk6zok etikus hasznélatara




vonatkozo szabalyokat; ismerje az informacioforrasok etikus
felhasznalasi lehetdségeit; ismerje fel az informatikai eszk6zok
hasznalatanak az emberi kapcsolatokra vonatkoz6 kovetkezményeit;
ismerjen néhany elektronikus szolgaltatast, legyen képes a
szolgaltatasok igénybevételére, hasznalatara, lemondasara.

A tanul6 a ,,Konyvtari informatika” témakor feldolgozasanak
eredményeképpen a kiilonb6z6 konkrét tantargyi feladataihoz legyen
képes az iskolai konyvtarban a megadott forrasokat megtalalni, tovabbi
relevans forrasokat keresni; konkrét nyomtatott és elektronikus
forrasokban megkeresni a megoldashoz sziikséges informaciokat; a
konyvtar és az internet szolgaltatasait igénybe véve képes 6nalldoan
relevans forrasokat talalni konkrét tantargyi feladataihoz; a valasztott
forrasokat képes alkotoan és etikusan felhasznalni a
feladatmegoldéasban; képes alkalmazni a mas targyakban tanultakat (pl.
informatikai eszk6zok hasznalata, szovegalkotas); egyszer(i témaban
képes az informacids problémamegoldas folyamatat 6nalloan
végrehajtani.




