1.    Alapfogalmak
1.1 Képernyős bemutatók
1.2. Bemutató nyomtatott változata
1.3.  Kivetített képek.
1.4. Jegyzetetek, emlékeztetők és vázlatok 
1.5. WWW dokumentumok 
2. Power Point nézetei
2.1. Dia nézet 
2.2. Vázlat megjelenítés
2.3. Jegyzetoldal megjelenítés
2.4. Diarendező megjelenítés 
3. Bemutató készítése.
3.1. A képernyő részei
3.2. Bemutató készítése tervezősablonok használatával
3.3. A bemutató egyéni beállításai
3.4. Áttűnés létrehozása a diabemutatóban
3.5. Objektumok beszúrása
3.5.1. WordArt használata
3.5.2. Táblázat beszúrása 
3.5.3. Diagram
3.5.4. Szervezeti diagram
3.6. Dia törlés
3.7. Mentés
3.8. Nyomtatási beállítások
4. Bemutató készítése importált Word vázlat alapján

5. Dia-minta
5.1. A cím és szöveg formázása
5.2. Főcím létrehozása
5.3.Háttérkép és szöveg hozzáadása
6. Diasorszám, dátum, időpont vagy élőláb
6.1. Diasorszám, dátum, időpont vagy élőláb
6.2. Az élőláb és az élőfej módosítása.
6.3. A kezdő diasorszám módosítása.
6.4. Képkocka elrejtése a diabemutató idejére
7.  Minta példa
