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Alkalmazott szamitastechnika

vendéglato szakgimnazium 13.évf. 12.évf
13. évfolyam (12. évfolyam) 36 32
18.3.2. Kimutatasok, statisztikak, levelek készitése 28 25
Statisztikak készitése.
Beszamoldk készitése.
Uzleti levél készitése.
Etlapok készitése.
Menukartyak készitése.
Szoérdlapok készitése.
Szamonkérés 6 6
Egyéb( mérések, kirdandulasok, bejelentkezés, zaras, ...) 2 1
36 32
Ora Tananyag megjegyzés ora Ora
18.3.2. Kimutatdasok, statisztikak, levelek készitése
Statisztikdk készitése.
Beszdmolok készitése.
1|Bejelentkezés, kovetelmények 1 1
)3 Az excel program ismétlése: figgvények, formazas, a kézismereti tananyag 5 5
hivatkozdsok, diagramok ismétlése
46 Statisztikai fliggvények excelben: min,max, atlag, 3 3
darab(ok), kicsi, nagy, szérds, médusz, median
2.9 Adatbazis kezelés excelben: sz(irés, keresés, ab 3 5
figgvények
1011 Adatokexportaldsa szévegszerkeszt6be, pdf-be, 5 5
beszamoldk készitése, kimutatasok készitése
Uzleti levél készitése.
Szovegszerkesztési ismeretek ismétlése: karakter, . )
, - . "y , kozismereti
12-13 |bekezdés formazas, tabulator, tablazat, képek . Y 2 2
. i oL szovegszerkesztés ismétlése
beillesztése, fejléc, labléc
14-15 |Korlevél készités 2
16-17 |A hivatalos levél fogalma, szabalyai készitése 2
18-20 |Uzleti levelek készitése: arajanlat, jegyz6konyv, jelentés 3 3
21-23 |Etlapok készitése. 3 2
24-26 |Meniikdrtydk készitése. 3 2
27-28 |Szordlapok készitése. 2 2
29-34 |Szamonkérés a tanév soran 6 6
35-36 |Egyéb( mérések, kirdndulasok, bejelentkezés, zaras, ...) 2 1




